/ Towarzystwo Przyrodnicze ALAUDA
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ALAUDA REGON: 340884151, NIP: 8792650892, KRS: 0000380495

ZOPW2/2019/03/1/DW Torun, 18 marzec 2019 r.

POSTEPOWANIE
w trybie rozeznania rynku
na obstuge ksiegowa projektu ,,Ptasie Wyspy - kontynuacja
czynnej ochrony zagrozonych gatunkow ptakow siewkowych”

Towarzystwo Przyrodnicze ALAUDA z siedzibg w Toruniu, ul. Popiela 3/36 87-100 Torun
(adres korespondencyjny: ul. Moniuszki 12, 87-100 Torun), zwane dalej
~Zamawiajgcym”, w oparciu o regulamin udzielania zamdéwien oraz wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, do
ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien
publicznych, w ramach realizacji projektu pn. ,Ptasie Wyspy - kontynuacja czynnej
ochrony zagrozonych gatunkdéw ptakoéw siewkowych”, nr PQIS.02.04.00-00-0040/18
wspoifinasowanego ze Srodkéw Funduszu Spéjnosci w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, II osi priorytetowej Ochrona s$rodowiska, w tym
adaptacja do zmian klimatu, dziatania 2.4 Ochrona przyrody i edukacja ekologiczna,
zaprasza do ztozenia oferty na:

Obstuga ksiegowa projektu pn. , Ptasie Wyspy - kontynuacja
czynnej ochrony zagrozonych gatunkéw ptakéw siewkowych”

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug obstugi ksiegowej projektu pn. ,Ptasie
Wyspy - kontynuacja czynnej ochrony zagrozonych gatunkéw ptakéw siewkowych”, nr
POIS.02.04.00-00-0040/18.

I. Szczegotowy zakres ustugi:

e Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu zgodnej z Politykg
Rachunkowosci Towarzystwa Przyrodniczego ALAUDA i wytycznymi Programu
Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020;

e Petna analiza oraz przeglad dokumentéw ksiegowych projektu w tym
dokumentédw zwigzanych z zamowieniami publicznymi - liczba dokumentow
ksiegowych do 100 dok./mc.;

e Obstuga konta bankowego i przygotowywanie przelewdéw;

e Obstuga kadrowa (3 umowy o prace, do 5 umow zlecen);

e Uczestnictwo podczas kontroli (Ministerstwo érodowiska, CKPS, NIK, inne);
e Sporzadzanie i wysytfanie deklaracji podatkowych;

e Uczestnictwo w przygotowaniu i analiza  wnioskéw o ptatnosc
i zatgcznikdéw do nich;

e Sporzadzanie wymaganych raportéw;
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e Uczestnictwo w przygotowaniu dokumentéw ksiegowych do zmian w projekcie,
aneksow;

e Przygotowanie dokumentacji do rozliczenia kocowego projektu;
e Konsultacje ksiegowe.

II. Kod CPV:
79211000-6 Ustugi ksiegowe

III. Miejsce i czas pracy:

Realizacja zamowienia bedzie prowadzona przez Wykonawce w formie doradztwa
w trakcie cotygodniowych spotkan (1 spotkanie w tygodniu, spotkanie nie dtuzsze niz 8h)
w siedzibie Zamawiajgacego w Toruniu oraz drogg telefoniczng i e-mailowg. Wykonawca
musi zapewni¢ kontakt osobisty z wyznaczong przez siebie do realizacji zamoéwienia
osobg w czasie pracy Zamawiajacego w godzinach 8-16 w dni robocze.

IV. Forma zatrudnienia:
Umowa zlecenie z osobg fizyczng lub firma.

V. Termin realizacji zlecenia:
Od terminu podpisania umowy do 31.03.2023 r.

VI. Wymagania wzgledem oferentow:
1. Wykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu zgodnie z art. 57 ust. 1 i 2 Dyrektywy
2014/24/UE tj.:

a) nie zostat wobec niego wydany prawomocny wyrok z powodu dopuszczenia sie
jednego z nastepujacych czynéw:

- udziatu w organizacji przestepczej, zgodnie z definicjg takiej organizacji zawarta w art.
2 decyzji ramowej Rady 2008/841/WSiSW z dnia 24 pazdziernika 2008 r. w sprawie
zwalczania przestepczosci zorganizowanej (Dz.U. L 300 z 11.11.2008, s. 42);

- korupcji, zgodnie z definicja zawarta w art. 3 Konwencji w sprawie zwalczania korupcji
urzednikéw Wspolnot Europejskich i urzednikéow panstw czionkowskich Unii Europejskiej
(Dz.U. L 195 z 25.6.1997, s. 1)i art. 2 ust. 1 decyzji ramowej Rady 2003/568/WSiSW
(Decyzja ramowa Rady 2003/568/WSISW z dnia 22 lipca 2003 r. w sprawie zwalczania
korupcji w sektorze prywatnym, Dz.U. L 192 z 31.7.2003, s. 54), jak réwniez korupcji
zdefiniowanej w prawie krajowym instytucji zamawiajgcej lub wykonawcy;

- naduzycia finansowego w rozumieniu art. 1 Konwencji w sprawie ochrony ,intereséw
finansowych” Wspélnot Europejskich (Dz.U. L 316 z 27.11.1995, s. 48);

- przestepstw terrorystycznych lub przestepstw zwigzanych z dziatalnoscig
terrorystyczng, zgodnie z definicjg zawarta odpowiednio w art. 1 i 3 decyzji ramowej
Rady 2002/475/WSiSW (Decyzja ramowa Rady z dnia 13 czerwca 2002 r. w sprawie
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zwalczania terroryzmu, Dz.U. L 164 z 22.6.2002, s. 3), badZ podzegania do popetnienia
przestepstwa, pomocnictwa, wspodtsprawstwa lub usitowania popetnienia przestepstwa, o
ktérych mowa w art. 4 tej decyzji ramowej;

- prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, zgodnie z definicjq zawartg w art. 1
dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2005/60/WE (Dyrektywa 2005/60/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 pazdziernika 2005 r. w sprawie
przeciwdziatania korzystaniu z systemu finansowego w celu prania pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu, Dz.U. L 309 z 25.11.2005, s. 15);

- pracy dzieci i innych form handlu ludzmi, zgodnie z definicja zawarta w art. 2 dyrektywy
Parlamentu Europejskiego i Rady 2011/36/UE (Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i
Rady 2011/36/UE z dnia 5 kwietnia 2011 r. w sprawie zapobiegania handlowi ludzmi i
zwalczania tego procederu oraz ochrony ofiar, Dz.U. L 101 z 15.4.2011, s. 1);

b) nie naruszyt obowigzkéw dotyczacych ptatnosci podatkow lub optacenia sktadek na
ubezpieczenie spoteczne.

Okoliczno$¢ braku podstaw do wykluczenia o ktéorych mowa powyzej Wykonawca
dokumentuje oswiadczeniem wiasnym na lub zgodnie z zatacznikiem nr 1 do Zapytania
(ZOPW2_2019_03_1_DW_formularz)

2. Wykonawca moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania z tytutu powigzan
kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w jego imieniu lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcq, polegajace w
szczegoblnosci na:

a) uczestniczeniu w spodifce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

Okolicznos¢ braku podstaw do wykluczenia z tytutu powigzan kapitatowych Ilub
osobowych Wykonawca dokumentuje oswiadczeniem wtasnym lub zgodnie z zatgcznikiem
nr 1 do Zapytania (ZOPW2_2019_03_1_DW_formularz).
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udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy dysponujg niezbedng
wiedzg, doswiadczeniem i zasobami do realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Wymagane oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace spetnianie przez Wykonawce
osoby przedstawione do wykonywanie czynnosci prawnych warunkow udziatu
W postepowaniu:

a)

b)

d)

f)

VII.

Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajq obowigzek ich posiadania - Zamawiajacy nie precyzuje
w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca zobowigzany
jest wykazaé w sposéb szczegdlny;

Posiadanie co najmniej piecioletniego doswiadczenia w prowadzeniu petnych ksiag
rachunkowych organizacji pozarzgdowej w ciggu ostatnich 5 lat;

Posiadanie co najmniej piecioletniego doswiadczenia w zakresie prowadzenia
finanséw i rozliczania projektow lub/i programéw finansowanych ze $Srodkéw lub
z udziatem $rodkéw zewnetrznych, w przypadku ktérych istniat warunek
sprawozdawczosci;

Posiadanie optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia na
kwote co najmniej 10 tys. euro;

Aktualny odpis z witasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert (nie dotyczy oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej);

Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do
reprezentowania wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost
z dokumentu rejestrowego.

Oferta musi zawierac:

. Oferta cenowa ztozona na formularzu stanowigcym zatacznik nr do niniejszego

zapytania (ZOPW2_2019_03_1_DW_formularz). Cena ma by¢ wyrazona w ztotych
polskich brutto z uwzglednieniem naleznego podatku od towaréw i ustug;

Oswiadczenie o doswiadczeniu na spetnienie wymogoéw udziatu w postepowaniu
stanowigce zatacznik nr do niniejszego zapytania
(ZOPW2_2019_03_1_DW_oswiadczenie)

Dokumenty, zawierajace informacje, pozwalajgce oceni¢ spetnienie wymagan
opisanych w pkt. VI. Wymagania wzgledem oferentow tj.:
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a)

b)

d)

e)

f)

VIII.
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Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania — Zamawiajacy nie precyzuje
w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca zobowigzany
jest wykazac¢ w sposob szczegdlny;

Posiadanie co najmniej piecioletniego doswiadczenia w prowadzeniu petnych ksigg
rachunkowych organizacji pozarzadowej w ciggu ostatnich 5 lat;

Posiadanie co najmniej piecioletniego doswiadczenia w zakresie prowadzenia
finansow i rozliczania projektéw lub/i programéw finansowanych ze $rodkéw lub z
udziatem Srodkéw zewnetrznych, w przypadku ktérych istniat warunek
sprawozdawczosci;

Posiadanie optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu
potwierdzajacego, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na
kwote co najmniej 10 tys. euro;

Aktualny odpis z witasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert (nie dotyczy oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej);

Petnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do
reprezentowania wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z
dokumentu rejestrowego.

Termin i sposob zlozenia oferty:

Oferty nalezy zfozy¢ na adres email: tp@alauda.org.pl w terminie do dnia 25.03.2019r
do godziny 24:00 (liczy sie godzina wpltywu oferty na serwer pocztowy - do godz.
23:59);

IX.

Termin zwiazania ofertg

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni od terminu ztozenia ofert

X.
1.

Termin i sposéb realizacji zamoéwienia:
realizacja - od dnia podpisania umowy do dnia 31.03.2023 r.

ptatnos¢ za wykonane ustugi na podstawie miesiecznych faktur/rachunkow
wystawianych przez Wykonawce;

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedifuzenia terminu rozstrzygniecia o nie
wiecej niz 30 dni, jesli uzna za wskazane przeprowadzenie rozmow
z kandydatami, przy czym w takim wypadku o przesunieciu terminu oraz czasie
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XI.

XII.

XIII.

Koordynator administracyjny projektu
Dariusz Wectawek
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i miejscy rozmow zostang powiadomieni wszyscy kandydaci, ktérzy spetnili
warunki formalne.

Informacje o sposobie oceny ofert:
kryterium zastosowanym do oceny oferty bedzie cena tj. zamowienie zostanie
powierzone Wykonawcy, ktéry zaproponuje najnizszg cene brutto;

oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane;

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofac
swojg oferte;

. w toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert;

Zamawiajacy powiadomi o rozstrzygnieciu drogg elektroniczng Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty;

Zamawiajgcy moze odwotaé/zmieni¢ lub zmodyfikowa¢ warunki zapytania przed
dniem skfadania ofert.

Zatlaczniki do zapytania ofertowego

Formularz ofertowy
Oswiadczenie o spetnieniu wymagan w zakresie doswiadczenia
Projekt umowy

Klauzula informacyjna zgodnie z art. 13 i 14 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych, Dz. Urz. UEL 119 z 2016 r. (RODO)

Regulamin udzielania zamoéwien dla zamdwien realizowanych w ramach projektu
.Ptasie Wyspy - kontynuacja czynnej ochrony zagrozonych gatunkéw ptakéw
siewkowych”

Dodatkowych informacji udziela: o
" TO0Piela 3/36; 87-100 Toru#

\ Adres korespondency}ny:

tel. 661 833 387 T:%z“i‘ggf Moniuszki 12; 87-10¢ Toruf
PRZYR ICZE
e-mail: dweclawek@alauda.org.pl ALAUDA 8l wiiw.alauda.org. pl

08 92: KRs: 0000380495
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