Towarzystwo Przyrodnicze ALAUDA

87-100 Torun, ul. Hallera 35, lok. 2; REGON 340884151; EKD 94997

REGULAMIN ZAWIERANIA UMOW

o wartosci ponizej 14 000 euro

Niniejsza procedura okresla sposdéb postepowania w procesie udzielania zamoéwien

w projekcie na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci ponizej 14 000 euro.

Zasady obowigzujg przy realizacji projektu pn. ,Ochrona ptakéw w rezerwatach i na

obszarze Natura 2000 w woj. kujawsko — pomorskim”.

Projekt realizowany jest przez Towarzystwo Przyrodnicze ALAUDA z siedzibg w Toruniu, ul.
Hallera 35, lok. 2 (adres korespondencyjny: ul. $w. Katarzyny 5/3, 87-100 Torun), zwane
dalej TP ALAUDA

81
PRZEPISY OGOLNE

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO [iS umowy,
w przypadku ktérych nie stosuje sie procedury przetargowej, nalezy zawiera¢ w sposéb
oszczedny i celowy, zachowujgc przy tym forme pisemna, chyba, ze przepisy szczegdlne
wymagaja innej formy szczegdlnej. Ponadto, jezeli ogdlnie przyjeta praktyka jest
zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej, zawarcie umowy moze byé
takze potwierdzone dowodem ksiegowym w rozumieniu przepisow o rachunkowosci (np.
zakup biletéw kolejowych, autobusowych). Przy zawieraniu wszelkich umoéw stosuje sie

zasady okre$lone w ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§2
SZACOWANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA

1. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg

starannoscia.
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Za dokumenty potwierdzajace, iz poniesiony wydatek jest efektywny bedg uznane
wszelkie dokumenty potwierdzajgce, ze TP ALAUDA dotozyto nalezytych staran, aby
zapewni¢ osiggniecie mozliwie najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych w danej

sytuacji kosztach.

W przypadku umoéw, ktérych wartosé przekracza kwote 2000 zt, bez podatku od
towaréw i ustug, ktore nie zostaty zawarte w drodze aukcji albo przetargu w
rozumieniu przepisow K.c., TP ALAUDA musi posiada¢, o ile to mozliwe, dokumenty
potwierdzajgce rozeznanie rynku, wskazujgce, iz dana ustuga, robota lub dostawa
zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej. Jezeli w danym przypadku
rozeznanie rynku nie jest mozliwe, TP ALAUDA powinno wykaza¢ okolicznosci

uzasadniajgce koniecznos¢ udzielenia danego zamdwienia bez rozeznania rynku.

Dokumenty potwierdzajagce dokonanie rozeznania rynku to w szczegdlnosci:
skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe (badz wydruk
ogtoszenia o zamdwieniu zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi
ofertami, czy tez wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty
potencjalnych wykonawcéw. Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku moga
przyjgé w szczegdlnosci forme: pisma, wydruku listu elektronicznego, wydruku strony
internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe (zawierajgcego date
wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcoéw z wiasnej

inicjatywy.

Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmdéw telefonicznych z potencjalnymi

wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

W przypadku wkfadu niepienieznego w postaci nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariuszy, podczas kontroli, na prosbe kontrolujgcych, TP ALAUDA powinien
przedstawi¢ dokumenty potwierdzajace, iz koszt pracy wolontariusza nie przekracza

wynagrodzenia za dany rodzaj pracy w odniesieniu do warunkéw rynkowych.
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§3
PRZEPROWADZENIE ROZEZNANIA RYNKU

1. Zamawiajacy dokonuje rozeznania rynku w szczegdlnosci w oparciu o skierowane do
potencjalnych wykonawcow zapytania ofertowe bgdZz zamieszczenie ogtoszenia o

zamowieniu na stronie internetowej www.alauda.org.pl na czas nie krotszy niz 7 dni,

wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych wykonawcéw.

2. TP ALAUDA przeprowadza ocene ofert i wybiera oferte zapewniajgcy efektywnosé
wydatkow, tj. wydatek zapewniajgcy osiggniecie najlepszego efektu przy mozliwie
najnizszych kosztach.

3. Zamawiajgcy niezwtocznie powiadamia na pismie lub droga elektroniczng uczestnikéw

zapytan ofertowych o wyborze najkorzystniejszej oferty.
§4
ZAWARCIE UMOWY

TP ALAUDA zawiera umowe z wybranym wykonawcg na warunkach okreslonych przez TP

ALAUDA oraz zgodnie ze ztozong oferta.
§5
ARCHIWIZACIA

TP ALAUDA jest zobowigzane do udokumentowania przeprowadzenia postepowania, w tym

przechowywania ogtoszenia o zapytaniu ofertowym oraz kopii wszystkich otrzymanych ofert.

Torun 16.11.2011 . _Zatwierdzit
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Priemys’raw Doboszewski
Kierownik Projektu
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